评 建 协 作 任 务 书
	协作部门
	××××系团委
	提出协作部门
	院团委
	提出日期
	2008-4-15

	要求协作任务一览表

	序
	材料编号
	佐证材料清单
	完成时间
	联系人
	备注

	
	
	
	
	
	

	1
	基—01—01
	系团组织情况一览表
	2008年
5月12日
	
	见《各系团委建立档案资料及说明》，提供系团委成立以来的基本情况，所有内容均含06级（包括提前上岗的）学生。
有些资料不需要提供给院团委，但各系应该留存（如一些会议记录等）。

	2
	基—01—02
	年度团组织发展情况一览表
	
	
	

	3
	基—02—01
	系各团支部团员名册
	
	
	

	4
	基—03—01
	入党申请人员名单
	
	
	

	5
	基—03—02
	团组织推荐作入党积极分子名单
	
	
	

	6
	基—03—02
	参加党校培训班学习人员名单
	
	
	

	7
	基—03—03
	系参加院、系理论学习小组人员名单
	
	
	

	8
	基—04—01
	团支部工作百分考核评比表（院团委备份）
	
	
	

	9
	基—07—01
	团组织推荐入党积极分子作党的发展对象名单，发展学生党员名单
	
	
	

	10
	基—07—02
	团内评先表彰名单
	
	
	

	11
	基—08—01
	团课（主题团日）活动内容（主题、活动基本情况）
	
	
	

	12
	基—09—01
	系团委年度、学期、月份工作计划、总结
	
	
	

	13
	基—10—01
	系学生会干部一览表
	
	
	

	14
	基—10—02
	系学生干部评先名单
	
	
	

	15
	基—10—03
	系学生会工作计划、总结
	
	
	

	16
	基—10—04
	系级学生社团审批表
	
	
	

	17
	基—10—05
	系学生社团工作计划、总结
	
	
	

	18
	活动—01—01
	科技活动(创新发明、论文等）情况
	2008年
5月12日
	
	近两年学生科技、文化、体育、社会实践、青年志愿者活动、文化艺术节、运动会、文艺演出等）的通知、总结、图片资料、宣传资料、事迹材料、海报、奖状、奖杯、活动方案等档案材料或痕迹、文字、图片材料

	19
	活动—01—02
	学生参加与专业知识学习相关技能竞赛获奖情况，职业生涯规划、创业计划大赛活动情况
	
	
	

	20
	活动—02—01
	学生文化活动〔举办的主题教育、专题讲座、综合素质培养（演讲比赛、声乐比赛、社团活动、知识竞赛、书画大赛、网页设计、动画设计、平面设计比赛）等〕情况
	
	
	

	21
	活动—03—01
	本系组织的学生体育活动和参加学院组织的体育活动获奖情况
	
	
	


	22
	活动—04—01
	学生社会实践活动（三下乡、参观学习、企业生产实习、社会实践调查、勤工助学等）情况
	
	
	

	23
	活动—05—01
	学生青年志愿者活动（建设校园、服务社区、奉献江城、扶贫助残等）情况
	
	
	

	24
	活动—06—01
	系组织的学生文艺演出活动情况
	
	
	


协作部门负责人（签名）：                    提出部门负责人（签名）：

日期：200  年   月    日                   日期：200  年   月    日
附一：

各系团委建立档案资料及说明

	序
	档  案  内  容
	备        注

	1
	系团组织情况一览表、（含教工团支部）、年度组织发展情况一览表
	  学生班级团支部名称、团干部姓名、学生人数、团员人数（其中女团员人数）；教工团支部基本情况、团员队伍情况；反映当年发展团员情况

	2
	  学生班级团员档案（含团员名册、入团志愿书、团员证、入党申请书、思想汇报等）
	  入党申请书、思想汇报放入本人团员档案袋，待学生被列为入党积极分子后，及时转入其入党积极分子档案袋。团员证每学年初（开学两个月内）由系团委组织注册后返给本人，学生毕业后要及时办理转出手续(转出时《团员证》转出栏做转出标记，团员档案袋要封档，领取档案人要在《团员名册》备注栏签字）

	3
	  入党积极分子档案（含入党申请人员名单、入党申请书、团组织推优表、业余党校答卷、党校学员登记表、思想汇报等）
	  团组织要做到熟悉了解入党申请人员情况，于每年5、10月份与党组织及时沟通，调整入党积极分子队伍，并与党组织共同管理好入党积极分子队伍和入党积极分子档案。毕业后，档案封档后转交于学生本人。

	4
	  团支部工作百分考核评比表、团支部工作写实表
	  此两表院团委、各系团委、团支部各留存一份，由各班团支部书记负责填写（评比表每学期一份，写实表每月一份）

	5
	  系团委会议记录簿、团支部工作手册
	  系团委随时记载会议情况；各班团支部各有一本《团支部工作手册》，系团委按时进行检查指导

	6
	  团内规章制度、相关学习资料等
	  系团委通过会议形式，组织团干部学习团内规章制度；留存印发给各班团支部的学习材料（至少一份）

	7
	  团内推优表及推优名单、团内评先表彰名单、经验材料等
	  团内推优表和推优名单各一式两份，推优表学生入党积极分子档案留存一份、系团委留存一份；推优名单、团内评先表彰名单上报院团委一份。

	8
	团内活动情况记录簿、谈话记录簿
	系团委随时记载活动情况

	9
	团内工作计划总结等
	  各团支部、系团委各部门及时向系团委报告工作，系团委及时向院团委上交工作计划、总结

	10
	  系学生会资料
	  系学生会干部一览表、学生会相关规章制度、学生会评先及经验材料、工作计划总结、会议记录等


附二：
团 组 织 情 况 表
（样表，正式表要A4横版）

______________系：                                           年    月    日

	序
	团支部名称
	支部

书记
	组织

委员
	宣传

委员
	班级

人数
	团员

人数
	男生
团员人数
	女生团员
人数
	申请
入党
人数
	积极
分子
人数
	推优

人数

	1
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	2
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	


附三：
团   员   名   册
（样表，正式表要A4横版）

团支部名称：                                                   年    月    日
	序号
	姓名
	团内

职务
	性别
	出  生

年月日
	籍贯
	民族
	入学

时间
	入团

时间
	是否入党积极分子
	是否推优
	备注

	1
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	2
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	3
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	


注：备注栏主要填写团员证注册信息和团组织转出时填写接转人姓名、转出时间等。

附四：
团组织推荐优秀团员作党的发展对象人员名单
（样表，正式表要A4横版）
_______系              年  月 日
	顺号
	姓  名
	性别
	所在班级及职务
	籍　贯
	民族
	出生年月
	入团时间
	申请入党时间
	列为积极分子时间
	参加党校学习时间
	列为党的发展对象时间
	计划发展时间
	思想汇报份数
	培养人
	获得荣誉和奖励情况

	1
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	2
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	


附五：
团组织推荐团员作党的积极分子人员名单

（样表，正式表要A4横版）
_______系                                                      年 月 日
	顺号
	姓  名
	性别
	所在班级及职务
	籍　贯
	民族
	出生年月
	入团时间
	申请入党时间
	列为积极分子时间
	参加党校学习时间
	思想汇报份数
	培养人
	获得荣誉和奖励情况

	1
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	2
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	


注：列为党的发展对象的将名单及时填写进《团组织推荐优秀团员作党的发展对象人员名单》。
附六：
吉林铁道职业技术学院申请入党人员情况登记表（学生适用）
（样表，正式表要A4横版）
支部名称：                                             上报时间：     年       月       日
	序
号
	姓名
	性
别
	所在班级及职务
	籍贯
	民
族
	出生
年月
	入团
时间
	申请

入党

时间
	列为
积极

分子

时间
	参加党校学习时间
	思想汇报份数
	培
养
人
	获得荣誉和奖励情况

	1
	　
	　
	　
	　
	　
	　
	　
	　
	　
	　
	　
	　
	　
　

	2
	　
	　
	　
	　
	　
	　
	　
	　
	　
	　
	　
	　
	　
　


注：要求各总支（支部）每季度填报一次，将本季度申请入党人员情况于次季度首月五日前报院党委
   组织部。列为入党积极分子的将名单及时填写进《团组织推荐作党的积极分子人员名单》。

附七：
团组织发展情况一览表
（样表，正式表要A4横版）

_____________系                                                   年    月    日

	序号
	姓名
	团内

职务
	性别
	出  生

年月日
	籍贯
	民族
	入学

时间
	申请入团

时间
	发展入团

时间
	备注

	1
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	2
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	3
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	


注：发展团员人员名单信息要及时补充进其所在班级团支部《团员名册》中。

附八：
吉林铁道职业技术学院申请入党人员情况登记表（教工适用）
（样表，正式表要A4横版）
支部名称：                                             上报时间：     年       月       日
	序
号
	姓名
	性
别
	政治
面貌
	出生
年月
	民
族
	籍贯
	文化

程度
	工作

时间
	技术

职称
	申请

入党

时间
	列入

积极

分子

时间
	计划

发展

时间
	培
养
人
	备  注

	1
	　
	　
	　
	　
	　
	　
	　
	　
	　
	　
	　
	　
	　
	　

	2
	　
	　
	　
	　
	　
	　
	　
	　
	　
	　
	　
	　
	　
	　

	15
	　
	　
	　
	　
	　
	　
	　
	　
	　
	　
	　
	　
	　
	　

	 注：要求各总支（支部）每季度填报一次，将本季度申请入党人员情况于次季度首月五日前报院党委
   组织部。列为入党积极分子的将名单及时填写进《团组织推荐作党的积极分子人员名单》。


